JAHRESPRAKTIKANT (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Suchst du eine aufregende Méglichkeit, Erfahrungen zu sammeln und deine Karriere zu starten? Als Praktikant
(m/w/d) in unserer Blroabteilung wirst du die Chance haben, in verschiedenen Bereichen engagiert mitzuwirken und
wertvolle praktische Kenntnisse zu erwerben. Diese Rolle ist perfekt flir motivierte und engagierte Personen, die
ihre Fahigkeiten in einem professionellen Umfeld entwickeln méchten.

Zu deinen Hauptaufgaben gehoren:

> Du unterstiitzt das Tagesgeschéaft im Biiro und hilfst bei administrativen Aufgaben.

Du arbeitest eng mit unserem Kundenservice-Team zusammen, um Anfragen zu bearbeiten und Lésungen
anzubieten.

Du nimmst an Meetings teil und protokollierst wichtige Informationen.

Du bereitest Berichte und Prasentationen vor.
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Du unterstiitzt bei der Organisation interner und externer Veranstaltungen.

Um in dieser Rolle erfolgreich zu sein, bringst du
Folgendes mit:

> Du hast eine abgeschlossene Schulausbildung oder
bist Student/in im Rahmen eines Praktikums.

Du zeigst eine hohe Affinitat zum PC und verfligst
) Uber gute Kenntnisse in den gangigen Office-
Anwendungen.

> Du hast ein freundliches Auftreten und
hervorragende kommunikative Fahigkeiten.

> Du bist motiviert und zeigst Eigeninitiative bei der
Erflllung deiner Aufgaben.

> Du bist bereit, in der Frithschicht zu arbeiten und
bist flexibel in der Arbeitszeitgestaltung.

Wir bieten dir attraktive Vorteile und Vergtitungen fir deine Praktikumszeit:

> Duerhiltst eine faire Vergiitung fiir deine geleistete Arbeit.

> Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten und einer freundlichen Arbeitsatmosphare.
) Du hast die Méglichkeit, an internen Schulungen und Weiterbildungen teilzunehmen.
» Duerhiltst Zugang zu einem Netzwerk von professionellen Kontakten.

) Du bekommst Unterstlitzung durch erfahrene Kollegen und Mentoren.
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