KAUFMANNISCHER MITARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Bist du auf der Suche nach einer neuen Herausforderung? Als kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) wirst du in
deinem Job viele abwechslungsreiche Aufgaben haben. Von der Auftragsabwicklung eingehender Inlands- und
Auslandsbestellungen bis hin zur Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten - bei uns wird dir garantiert nicht
langweilig! Du wirst auBerdem fiir die Liefer- und Versandkoordination sowie das Retouren- und
Reklamationsmanagement zustandig sein und wirst Schnittstelle zur Geschaftsleitung und dem Vertriebsteam sein.
Deine Aufgaben im Detail:

> Auftragsabwicklung eingehender Inlands- und Auslandsbestellungen

> Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten

» Liefer-und Versandkoordination sowie Retouren- und Reklamationsmanagement
> Stammdatenpflege im Warenwirtschaftssystem

» Durchfiihrung von Inventuren sowie Zuarbeit von Monats- und Jahresabschlusszahlen

> Unterstlitzung von Geschiftsleitung und Vertriebsteam

Was solltest du mitbringen? Neben einer erfolgreich
abgeschlossenen kaufmannischen Ausbildung und
idealerweise mehrjahriger Berufserfahrung, ist es wichtig,
dass du dich sicher im Umgang mit dem MS Office-Paket
sowie ERP-Systemen fiihlst. Hohe Belastbarkeit und
Loyalitatsbewusstsein sollten fiir dich selbstverstandlich
sein. Zudem sind verhandlungssichere

Englischkenntnisse in Wort und Schrift notwendig. Deine
Qualifikationen im Detail:

> Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung + mehrjahriger Berufserfahrung

Sichere Anwendung des MS Office-Pakets sowie
Anwenderkenntnisse mit ERP-Systemen

fir dich selbstverstandlich

Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort

>
> Hohe Belastbarkeit und Loyalitdtsbewusstsein sind
> und Schrift

Hard work pays off! Wir bieten dir eine faire Vergltung mit einem Stundenlohn von 16,21-17,14€/h
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