KAUFMANNISCHE MITARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Bist du bereit flr deine ndchste berufliche Herausforderung? Unser wachsendes Unternehmen sucht einen
motivierten Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d), der unser Team mit frischen Ideen und Tatkraft unterstttzt. Du
wirst in verschiedenen kaufmannischen Bereichen tatig sein und dein Organisationstalent sowie deine
Kommunikationsfahigkeiten unter Beweis stellen.

> Du kiimmerst dich um allgemeine Bliroarbeiten, inklusive Terminkoordination und Korrespondenz.

> Kundenbetreuung und -beratung gehoéren zu deinen taglichen Aufgaben.

> Finanzbuchhaltung und Rechnungsstellung werden von dir professionell bearbeitet.

> Die Pflege und Verwaltung von Datenbanken liegt in deinem Verantwortungsbereich.

Um fiir diese Position in Frage zu kommen, solltest du
einige Qualifikationen und Erfahrungen mitbringen. Wir
suchen einen engagierten Mitarbeiter, der unser Team
perfekt ergénzt.

> Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation.

Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Word
und Excel.

Arbeitsweise.

Sorgfiltige und strukturierte Arbeitsweise sowie

> Kommunikationsstarke und eine serviceorientierte
) Teamfahigkeiten

Wir wissen, dass unsere Mitarbeiter unser wertvollstes Gut sind. Deshalb bieten wir ein attraktives Verglitungspaket
und zahlreiche Benefits.

) Ein wettbewerbsfahiges Gehalt, das deiner Qualifikation und Erfahrung entspricht, ab 16,00€/Stunde.

> Weiterbildungsméglichkeiten zur personlichen und beruflichen Entwicklung.

» Einfreundliches und unterstiitzendes Arbeitsumfeld.

» Zusitzliche Leistungen wie betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsprogramme.
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