
IHR NEUER JOB?

Als Praktikant (m/w/d) in unserer Niederlassung in Neuss wirst du Teil eines engagierten Teams, das sich auf
Personaldienstleistungen spezialisiert hat. Du wirst wertvolle Einblicke in den Arbeitsalltag der
Personaldienstleistungsbranche erhalten und aktiv bei administrativen Tätigkeiten sowie der schriftlichen und
telefonischen Korrespondenz mitwirken.

Du wirst administrative Tätigkeiten übernehmen, die den reibungslosen Ablauf unseres Büros sicherstellen.

Du wirst schriftliche und telefonische Korrespondenz führen und dabei unsere hohen
Kommunikationsstandards wahren.

Du wirst uns bei der Organisation und Verwaltung von Bewerbungsunterlagen unterstützen.

Du wirst an Teambesprechungen und Schulungen teilnehmen, um deine Kenntnisse und Fähigkeiten zu
erweitern.

Als Praktikant (m/w/d) bei uns solltest du eine affinität zu
administrativen Aufgaben und Freude an der
Kommunikation mit Menschen haben. Wenn du zudem
gerade deinen Schulabschluss gemacht hast und erste
Erfahrungen in einem Büro sammeln möchtest, bist du bei
uns genau richtig.

Du hast gerade deinen Schulabschluss gemacht
oder befindest dich am Anfang deines Studiums.

Du bist motiviert und hast eine positive Einstellung.

Du arbeitest gerne im Team und bist zuverlässig.

Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift.

Du bist sicher im Umgang mit den gängigen MS
Office-Anwendungen.

Wir bieten dir ein spannendes und lehrreiches Praktikum in einem dynamischen Umfeld. Darüber hinaus erwarten
dich:

Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten.

Du hast die Möglichkeit, an Schulungen und Weiterbildungen teilzunehmen.

Du wirst von einem erfahrenen Team unterstützt und begleitet.

Du erhältst wertvolle Einblicke in die Personaldienstleistungsbranche.

PRAKTIKANT (M/W/D)

KONTAKT E-Mail Telefon

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 2131 5255770

E-Mail: Neuss@timepartner.com
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