
IHR NEUER JOB?

Sie suchen eine neue Herausforderung? TIMEPARTNER hat die passende Stelle als Personalbetreuer (m/w/d) für Sie
in Zentraler Lage!

Vorteile

Vollzeit

Frühschicht, Tagschicht

3200€ - 4500€ pro Monat

Urlaubsgeld/Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag

Bis zu 30 Tage Urlaub nach Tarifvertrag

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Familienfreundliches Unternehmen

Flexible Homeoffice-Optionen

Ihr zukünftiges Aufgabengebiet

Eigenverantwortliche und selbständige Durchführung aller administrativen Tätigkeiten im Rahmen der
Personalbetreuung einschließlich der Aufgaben, die sich aus dem BetrVG und dem SGB IX ergeben (u.a.
Erstellen von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, Kündigungen, Mutterschutz und Elternzeit,
Personalaktenführung)

Kompetente und professionelle Betreuung als erster Ansprechpartner für die Beschäftigten in allen Fragen
rund um das Arbeitsverhältnis

Bearbeitung von Zeitwirtschaftsthemen (u.a. Erfassung von Abwesenheiten, Rufbereitschaften, genehmigter
Mehrarbeit, Arbeitszeitpläne, Beratung anderer Zeiterfassungsbeauftragter in den Außenstellen)

Wen wir suchen

Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Verwaltungs-, Rechts- oder Wirtschaftswissenschaften
(FH/Bachelor) vorzugsweise mit Schwerpunkt Personal oder abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
Verwaltungsausbildung mit qualifiziertem Abschluss im Personalwesen

Mehrjährige Berufserfahrung in der Personalbetreuung und -verwaltung

Kenntnisse in den folgenden Bereichen: Anwenderkenntnisse TV-L oder TVöD oder einem artverwandten
Tarifvertrag, Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht, BetrVG

Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

Schicken Sie uns Ihre Bewerbung und seien Sie Teil unseres erfolgreichen Teams!

PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

KONTAKT E-Mail
bewerbung@timepartner.com

Telefon
+49 (0)40 5480692-0

https://www.timepartner.com

Telefon: +49 40 5480692 0

E-Mail: Hamburg.Altona@timepartner.com

TIMEPARTNER

Große Bergstraße 247

22767 Hamburg

https://www.timepartner.com
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