PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Bist du bereit, in die faszinierende Welt der Personalverwaltung einzutauchen? Wir suchen einen engagierten
Personalsachbearbeiter (m/w/d), der unser dynamisches Team unterstiitzt und eine Schliisselrolle bei der
Verwaltung unserer Mitarbeiterdaten spielt. An einem wunderschénen Standort in Deutschland angesiedelt, wirst
duin einem positiven und unterstitzenden Arbeitsumfeld arbeiten.

> Du bearbeitest und pflegst Personalakten und sorgst fiir die Aktualitdt unserer Mitarbeiterdaten.

> Du unterstiitzt beim Recruiting und Onboarding neuer Mitarbeiter.

> Du hilfst bei der Erstellung von Arbeitsvertrdgen und Zeugnissen.

> Du bearbeitest Zeitnachweise und bist fir die monatliche Gehaltsabrechnung verantwortlich.

Wir suchen jemanden mit einer Leidenschaft fur
Personalwesen, der sich durch seine organisatorischen
Fahigkeiten und seine Detailgenauigkeit auszeichnet.
Wenn du dich in den folgenden Punkten wiedererkennst,
dann bist du bei uns genau richtig:

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische
) Ausbildung, idealerweise mit einer
Zusatzqualifikation im Personalwesen.

> Du verfligst tiber erste Berufserfahrung im
Personalbereich.

> Du stehst in Kommunikation mit Krankenkassen,
Amtern und Behorden.

> Du bringst ausgezeichnete Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift mit.

Du bist Ansprechpartner fir alle
> abrechnungsrelevanten, lohnsteuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Fragen

> Du hast eine zuverlassige und sorgfaltige
Arbeitsweise.

Wir wissen, dass motivierte Mitarbeiter der Schllssel zum Erfolg sind. Deshalb bieten wir eine attraktive Verglitung
und zahlreiche Benefits:

» Mindestens 18,00€ brutto pro Stunde.
> Flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit, von zu Hause aus zu arbeiten.

) Weiterbildungs- und Entwicklungsméglichkeiten.
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» Einunterstitzendes und freundliches Arbeitsumfeld.

» Firmeninterne Veranstaltungen und Teamausfliige.
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