
IHR NEUER JOB?

Bist du bereit, deine Karriere in einem spannenden Umfeld zu starten? Als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
erwarten dich abwechslungsreiche Aufgaben im Bereich Datenpflege, Kundenmanagement und die Nutzung von MS
Office. Bei uns bist du das Rückgrat der unternehmerischen Abläufe und sorgst dafür, dass die Zusammenarbeit mit
unseren Kunden reibungslos funktioniert.

Du wirst für die Pflege und Aktualisierung von Stammdaten verantwortlich sein.

Du kümmerst dich um die Verwaltung von Kundendaten und die Pflege der Kundenbeziehungen.

Du nutzt deine MS Office Kenntnisse zur Erstellung und Verwaltung von Dokumenten.

Du unterstützt bei der Erstellung von Berichten und Auswertungen.

Du bist die erste Anlaufstelle für Kundenanfragen und unterstützt im Kundenservice.

Für diese Position suchen wir nach motivierten und
zuverlässigen Bewerber (m/w/d), die bereits erste
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich sammeln
konnten. Nutze diese Chance, um deine Fähigkeiten
weiter auszubauen und Teil eines dynamischen Teams zu
werden.

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

Du verfügst über erste Berufserfahrung im
kaufmännischen Bereich.

Du kannst sicher mit MS Office Anwendungen
umgehen.

Du besitzt verhandlungssichere
Deutschkenntnisse.

Du hast idealerweise Kenntnisse in weiteren
Sprachen wie Englisch, Russisch, Ukrainisch oder
Türkisch.

Du bist teamfähig und hast eine strukturierte
Arbeitsweise.

Wir bieten dir eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld. Freue dich auf
zahlreiche Vorteile und eine attraktive Vergütung.

Eine Vollzeitstelle mit einem Gehalt ab 16€ pro Stunde.

Eine langfristige berufliche Perspektive in einem modernen Unternehmen.

Strukturierte Einarbeitung.

Ein motivierendes Team und ein angenehmes Arbeitsumfeld.

KAUFMÄNNISCHE MITARBEITER (M/W/D)
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