
IHR NEUER JOB?

Bist du ein Organisationstalent und suchst nach einer spannenden Herausforderung im Personalwesen? Dann haben
wir den perfekten Job für dich als Personalsachbearbeiter (m/w/d)!

Du wirst verantwortlich für die Verwaltung und Betreuung der Mitarbeiter in den verschiedenen Abteilungen. Die
Hauptaufgaben umfassen:

Du bearbeitest Personalangelegenheiten vom Eintritt bis zum Austritt.

Du pflegst und verwaltest Personalakten und Datenbanken.

Du unterstützt bei der Erstellung von Arbeitsverträgen und Zeugnissen.

Du bist Ansprechpartner für Mitarbeiter in allen personalrelevanten Fragen.

Hast du ein Auge fürs Detail und bist du bereit, eine
wichtige Rolle in unserem Personalteam zu übernehmen?

Wir suchen jemanden mit folgenden Qualifikationen:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

Du bringst idealerweise erste Berufserfahrung im
Personalwesen mit (0-3 Jahre).

Du besitzt gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort
und Schrift.

Du bist sicher im Umgang mit MS Office.

Du arbeitest selbstständig und strukturiert.

Wir schätzen dein Engagement und bieten dir:

Ein attraktives Gehalt ab 16,00€ brutto pro Stunde.

Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungsmöglichkeiten.

Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten.

Ein angenehmes Arbeitsklima und ein motiviertes Team.

Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten.

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Firmen-/Teamevents, Kommunikation auf Augenhöhe

Sonder-,Bonus- und Prämienzahlungen sowie Corporate Benefits Programm
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