EMPFANGSMITARBEITER/ REZEPTIONIST (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Du hast Freude am Kundenempfang und mochtest als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) in Nirnberg als
Krankheitsvertretung fiir mindestens 3 Monate ab 30 Stunden/Woche arbeiten?

In dieser Position Gibernimmst du
> als erster Ansprechpartner in der Telefonzentrale die eingehenden Anrufe und beantwortest routiniert die
Fragen und leitest diese intern weiter

> den Kundenempfang und die Betreuung der Kunden, Bewerber, Schulungsteilnehmer sowie Gaste und die
Verwaltung der Besucherausweise sowie Zutrittchips

> die zentrale Anlaufstelle flr die Bestellung und Ausgabe von Bliromaterial

> die Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost und die Verteilung sowie den Versand der Post

Als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) solltest du ein
ausgepragtes Kommunikationsgeschick und eine hohe
Serviceorientierung mitbringen. AuRerdem erwarten wir:

eine abgeschlossene Berufsausbildung,
idealerweise im kaufmannischen Bereich, mit erster

» Erfahrungim serviceorientierten
Dienstleistungsbereich sowie eine positive
Ausstrahlung

groBBes Organisations- und Koordinationstalent
gute Deutsch- und Englischkenntnisse
sehr gute MS Office Kenntnisse

zeitliche Flexibilitdt wahrend der normalen
Birozeiten

vV OV VWV

Wir bieten dir eine attraktive Verglitung und vielfaltige Benefits. Zu unserem Paket gehort:

) Du erhaltst ein Gehalt ab 16,21 - 17,14 € pro Stunde
> Duerhiltst eine Bezahlung nach dem IGZ - Tarif

> Du arbeitest in einem motivierten und freundlichen Team

KONTAKT E-Mail Telefon

t p https://www.timepartner.com TIMEPARTNER

Telefon: +49 911 36634 10 Konigstral3e 83-87
E-Mail: Nuernberg@office-hp.de 90402 Nurnberg
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