SACHBEARBEITERIN (M/W/D)

IHR NEUER JOB?

Suchen Sie eine Teilzeitstelle als Sachbearbeiterin (m/w/d) in einem dynamischen Umfeld? Wir bieten Ihnen die
Moglichkeit, Ihre Talente in einem professionellen Team einzubringen und lhre Karriere voranzutreiben. In dieser
Rolle werden Sie die folgenden Aufgaben und Verantwortlichkeiten Gibernehmen:

> Sie sind verantwortlich fiir die Bearbeitung von Kundenanfragen per Telefon und E-Mail.

> Sie pflegen und aktualisieren Kundendaten in unserem System.

> Sie unterstitzen das Team bei administrativen Aufgaben und Projekten.

> Sie sorgen flr eine reibungslose Kommunikation zwischen verschiedenen Abteilungen.

Um in dieser Position erfolgreich zu sein, bringen Sie
idealerweise die folgenden Qualifikationen und
Fahigkeiten mit:

Sie verfligen Giber eine abgeschlossene Ausbildung
» imkaufmannischen Bereich oder eine vergleichbare
Qualifikation.

> Sie haben idealerweise erste Berufserfahrungin
einer vergleichbaren Position gesammelt.

> Sie besitzen gute Kenntnisse im Umgang mit MS
Office und modernen Kommunikationsmitteln.

> Sie arbeiten zuverlassig und gewissenhaft und
besitzen eine hohe Kundenorientierung.

Wir bieten Ihnen eine attraktive Verglitung und verschiedene Zusatzleistungen:

> Sie erhalten eine wettbewerbsfihige Vergiitung bis zu 17,00 €.
> Sie profitieren von flexiblen Arbeitszeiten.
> Sie haben Zugang zu Weiterbildungs- und Entwicklungsméglichkeiten.

> Siearbeiten in einem freundlichen und professionellen Team.
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