
IHR NEUER JOB?

Bereite dich darauf vor, in den spannenden Bereich des Einkaufs einzutauchen! Als Kaufmännischer Mitarbeiter im
Einkauf (m/w/d) bist du in Breitungen für den strategischen und operativen Einkauf zuständig. Du bist das Bindeglied
zwischen Lieferanten und der Firma und sorgst dafür, dass alles reibungslos läuft, von der Bedarfsermittlung bis hin
zur Lieferantenbewertung.

Du bist verantwortlich für:

Du unterstützt den operativen Einkauf in allen administrativen Tätigkeiten.

Das Einholen, Prüfen und Vergleichen von Angeboten sowie die Vorbereitung von Bestellungen gehören zu
Deinem Aufgabenspektrum.

Die Bestellabwicklung – von der Prüfung und Erstellung von Auftragsbestätigungen bis hin zur Organisation
von Abholungen mit Speditionen – übernimmst Du eigenständig und verantwortungsvoll, einschließlich der
Terminüberwachung und -kontrolle.

Bei Bedarf erstellst Du Auswertungen, Grafiken und Präsentationen und bereitest Meetings mit Lieferanten
vor.

Du pflegst die einkaufsspezifischen Daten und unterstützt zusätzlich den strategischen Einkauf.

Auch die Bearbeitung von Reklamationen sowie die Kommunikation mit internen und externen Stellen –
national wie international – gehören zu Deinem abwechslungsreichen Aufgabenbereich.

Um diese spannende Rolle zu übernehmen, solltest du
einige wichtige Qualifikationen und Erfahrungen
mitbringen. Deine Erfahrung wird das Team erheblich
bereichern!

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene
kaufmännische Ausbildung – idealerweise ergänzt
durch ein fachspezifisches Studium.

Erste bis mehrjährige Erfahrung in der Disposition
und im Materialeinkauf bringst Du bereits mit.

Du arbeitest zielgerichtet, selbstständig und
zuverlässig.

Mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
gehst Du sicher und routiniert um.

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und
Schrift sind für Dich selbstverständlich.

Und nicht zuletzt: Du bist ein Teamplayer und passt
gut in ein motiviertes, erfolgreiches Team.

Bei uns wird deine harte Arbeit geschätzt und entsprechend belohnt. Als Teil unseres Teams genießt du ein
attraktives Vergütungspaket sowie viele zusätzliche Vorteile!

Du erhältst ein wettbewerbsfähiges Gehalt zwischen 30.000 € und 40.000 € p.a. und jährliche Bonusrunden.
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Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten.

Du steigst direkt mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag ein.

Du hast Zugang zu kontinuierlichen Weiterbildungsprogrammen.

Du erhältst Benefits wie betriebliche Altersversorgung und weiteren Sozialleistungen.

Du wirst Teil eines dynamischen und motivierten Teams.
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